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1. LETHATHAMO LA DIAKERONIMI LE DIKGUTSUFATSO 

  

1.1 “tefiso ya phihlello”    tefiso e behilweng bakeng sa Karolo ya 22(6) kapa 54(6), ho 

ya ka maemo  
  

 1.2  “lekgotla”      le bolela –   
  

(a) Lekgotla la molaotheo le sebetsang ho latela karolo  
167(6)(a) ya Molaotheo wa Rephaboliki ya Afrika Borwa, 

1996; kapa   
  

(b) (i) Lekgotla le phahameng kapa lekgotla le leng la boemo bo 

tshwanang; kapa    
  

(ii) Lekgotla la Manki, ka kakaretso kapa ho ya ka sehlopha 

sa diqeto tse ikgethang  ho ya ka PAIA ka Letona, ka tsebiso 

Gazetheng ka manki kapa manki wa tlatsetso ho ya ka 

karolo ya 91A ya PAIA ka hare ho sebaka sa taolo -   
  

(aa)  qeto ya Moofisiri wa Tlhahisoleseding kapa mookamedi ya 

amehang wa mokgatlo wa setjhaba kapa hlooho ya 

lekala la poraefete e nkilwe;  
  

(bb) Mokgatlo wa setjhaba o amehang o na le sebaka sa ona 

sa mantlha sa tsamaiso kapa kgwebo; kapa   
  

(cc) mokopi kapa motho wa boraro ke ya fumantshitsweng 

bodulo kapa moahi feela;  
  

  

 1.3 “sehlooho sa datha”   motho eo tlhahisoleseding e amanang le yena; 
  

 1.4   “Lefapha”    Lefapha la Dipapadi, Boikgathollo, Bonono le Botjhaba,   
                            Provense ya Kapa Botjhabela   

  

 1.5  “DIO”      (Deputy Information Officer)Motlatsa Moofisiri wa   

                                                         Tlhahisoleseding (Eo e leng Hlooho ya Lefapha la                       

                                                          Dipapadi, Boithapollo, Bonono le Setso,   
                           Provense ya Kapa Botjhabela   
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 1.6  “DSRAC”     Lefapha la Dipapadi, Boikgathollo, Bonono le Botjhaba,   
                            Provense ya Kapa Botjhabela   

  

 1.7  “Tataiso”      Tataiso ya Molaodi wa Tlhahisoleseding ka PAIA 

  

 1.8  “IO”    

  

  (Information Officer)Moofisiri wa Tlhahisoleseding (eo e 
leng Molaodikakaretso ofising ya Moprimiri, Provense ya 
Kapa Botjhabela)   

 1.9  “Bukana ya   

                 Tataiso”   

  

  Bukana ya Tataiso ya PAIA ya DSRAC  

 1.10 “MEC”    

  

  Setho sa Khansele ya Phethahatso se ikarabellang 
Dipapading, Boithapollo, Bonono le Setso   

 1.11 “PAIA”    

  

  Phahamiso ya Molao wa 2 wa selemo sa 2000 wa 
Phihlello ya Tlhahisoleseding  

1.12 “motho”      Motho feela kapa motho semolao; 

  

1.13 “Tlhahisoleseding  

          ka motho”                       Tlhahisoleseding e amanang le motho ya tsebisahalang jwalo 

kaha ho boletswe karolong ya 1 ya PAIA 
   

1.14 “PFMA”      

  

Molao wa 1 wa selemo sa 1999 wa Tsamaiso ya 
Ditjhelete tsa Setjhaba, jwalo kaha o fetotswe  

1.15 “POPIA”     

  

Molao wa 4 wa selemo sa 2013 wa Tshireletso ya 
Tlhahisoleseding ka Motho 

1.16 “Melawana ya POPI ”   Melawana ya tshireletso ya tlhahisoleseding ya motho e 
ntshitsweng ho ya ka Karolo ya 122(2) ya Molao wa 
Tshireletso ya Tlhahisoleseding ya Motho, 2013(Molao wa 
4 wa 2013); 
     

 

1.17 “lekala la 
poraefete”   

  (a)   

  

Motho feela ya nang kapa ya kileng a etsa 
kgwebisano efe kapa efe, kgwebo ya mosebetsi, 
empa ka maemo a jwalo feela.  

  (b)   

  

selekane se tsamaisang kapa se kileng sa 
tsamaisa kgwebo efe kapa mosebetsi;  
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 (c)   Mokgatlo ofe kapa ofe wa semolao empa o sa 
kenyelletse mokgatlo wa setjhaba.    

1.18 “mokgatlo wa 
setjhaba”   

  (a)   lefapha lefe kapa lefe la mmuso kapa tsamaiso ya 
lekala naha kapa la Provense la mmuso kapa 
masepala ofe kapa ofe lekaleng la selehae; kapa   
  

  (b)   Mosebetsi ofe kapa ofe kapa sebaka sefe kapa 
sefe sa mosebetsi ha-  
(i) ho sebedisa matla kapa ho phetha mosebetsi ho 

latela Molaotheo; kapa  
  

(ii) ho sebedisa matla a setjhaba kapa ho etsa 

mosebetsi wa setjhaba ho ya ka Molao o mong 

feela;  
    

1.19 “rekoto”       Tlhahisoleseding le ha e le efe e rekotilweng-  

(a) ho sa tsotellwe mokgwa kapa puo   
  
(b) ka tlasa taolo ya mokgatlo oo wa setjhaba kapa 

lekala la poraefete ka tatellano; le  
  
(c) hore na e thehilwe kapa the ke mokgatlo oo wa 

setjhaba kapa lekala la poraefete, ka tatellano;  
  

1.20 “Molaodi”  

  

  Molaodi wa Tlhahisoleseding   

1.21 “Mokopi”    Motho ya etsang kopo ya phihlello ya rekoto ya mokgatlo 
wa setjhaba kapa motho ya emetseng motho ya etsang 
kopo ya rekoto   

          
  

2. SEPHEO SA BUKANA YA TATAISO YA PAIA  

  

Bukana ena ya Tataiso ya PAIA e thusa setjhaba ho-  

  

2.1  hlahloba mofuta wa direkoto tse ka bang di se ntse di le teng DSRAC, ntle le tlhokahalo 

yay a ho kenya kopo ya semmuso ya PAIA; 
  

 2.2  ho ba le kutlwisiso ya mokgwa wa ho etsa kopo ya phihlello ya rekoto ya DSRAC;  
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2.3 ho fihlella dintlha tsohle tsa batho ba tla thusa setjhaba ka direkoto tseo ba rerang ho di 

fumana;  
  

2.4  tseba ditharollo tsohle tse teng ho tswa ho DSRAC mabapi le dikopo tsa phihlello ya 

direkoto pele o ya ho molaodi kapa Makgotla;  
  

2.5  tseba tlhaloso ya ditshebeletso tse fumantshwang ditho tsa setjhaba ho tswa ho DSRAC 

le mokgwa wa ho fumana ditshebeletso tseo;   
  

2.6  ho ba le tlhaloso ya tataiso le mokgwa wa ho sebedisa PAIA, jwalo ka ha e ntjhafaditswe 

ke  Molaodi le mokgwa wa ho fumana phihlello eo; 
  

2.7  tseba hore na DSRAC e tla sebetsana le tlhahisoleseding ya motho, sepheo sa ho 

sebetsana le tlhahisoleseding ya motho le tlhaloso ya mekgahlelo ya dihlopha tsa datha 

le tlhahisoleseding le mekgahlelo ya tlhahisoleseding e amanang le tsona;    
  

2.8  tseba hore na DSRAC e rerile ho fetisa kapa ho sebetsana le tlhahisoleseding ya motho 

kantle ho Rephaboliki ya Afrika Borwa le baamohedi kapa mekgahlelo ya baamohedi ba 

ka abelwang tlhahisoleseding ya motho; le  
  

2.9  tseba hore na DSRAC e na le mehato e nepahetseng ya tshireletso ho nnetefatsa 

lekunutu le botshepehi le ho fumaneha ha tlhahisoleseding ya motho e lokelang ho 

sebetswa.  
  

3.  HO THEHWA HA DSRAC  

  

3.1  DSRAC ke Lefapha la mmuso la profense le thehilweng ho latela Molaotheo wa 

Rephaboliki ya Afrika Borwa, 1996 (‘Molaotheo’) le lenaneo la 3 la Molao wa Tshebeletso 

ya Setjhaba (Proc. No. 103 of 1994) jwalo ka ha o fetotswe.    
  

3.2  Taelo ya motheo ya molao ya Lefapha ho tswa Molaotheo (Kgaolo ya 2 ya Bili ya 

Ditokelo, Dikarolo 6, 15 (1), 16 (1) le 30; le mananeo 4 le 5).   
  

3.3  DSRAC e na le boikarabello ba ho kgothaletsa, ho ntshetsa pele le ho fumantsha 

ditshebeletso tse latelang;-  
  

3.3.1  Dibaka tsa tshebetso tsa molao wan aha le wa provense ka nako e le nngwe hoy 

a ka Lenaneo la 4, Karolo ya A ya Molaotheo:-  
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o ditaba tsa setso; o leano la puo le taolo ya dipuo tsa semmuso   

ho isa moo dipehelo tsa karolo ya 6 ya Molaotheo di fanang ka 

matla hodima matla a molao wa provense;   

  

3.3.2  Dibaka tsa tshebetso tseo e leng feela tsa molao wa provense hoa ka Lenaneo la 

5, Karolo ya A ya Molaotheo:-  
  

o diakhaeve ntle le le diakhaeve tsa naha; o dialeborari ntle ho 

tsa naha; o dimusiamo ntle ho tsa naha; o ditaba tsa setso tsa 

provense; o boikgathollo ba provense;  le dipapadi tsa provense.  

  

3.3.3  Ho na le dikarolo tse ding tse ngata tsa molao tse phatlaladitsweng ho tswela ele 

ho tshehetsa thomo ya DSRAC ya molaotheo.   
  

PONELOPELE   

Provense e sebetsang ka kopanelo, e mahlahahlaha mme e hlolang ka Dipapadi, Boikgathollo, 

Bonono, Setso le Botjhaba.   
  

MEHATO YA THOMO  

Ho ntlafatsa, Ho sireletsa le ho Kgothalletsa Dipapadi, Boikgathollo, Bonono, Setso le Botjhaba 

bakeng sa phahamiso ya Semoya, Kelello, Setjhaba le Moruo wa batho ba Kapa Botjhabela.  
  

 

BOLENG  

  

Boleng    
Se bolelang ho DSRAC   

Bonngwe ba 
morero  

   Ho sebetsa mmoho, ho sebedisa maano le mekgwa e fapaneng ho 
fihlela sepheo se tshwanang 

Tlhompho     Ho tshwara basebeletswa ka tsela eo o ka ratang ha ba o tshwara ka 
yona 

Puisano  
   Ho arolelana mekgwa ya puisano e nepahetseng le e tobileng ka hare le 

ka ntle ka mefuta yohle    

Tekatekano      Phano ya ditshebeletso e hlokang leeme le e nang le toka ho baahi bohle 
ba Kapa Botjhabela   

Boikarabello  
   E tlamehile ho ntlafatsa ditshebeletso, ho phehella bokgabane le ho 

ikarabella bakeng sa diketso   
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4.  SEBOPEHO SA DSRAC LE MESEBETSI YA YONA  

  

4.1. Sebopeho 

  

DSRAC e hlophisitswe ka mananeo a mahlano ho phethahatsa thomo ya yona jwalo ka 

ha ho bontshitswe ka hodimo, e leng (1) Tsamaiso, (2) Merero ya Setso, (3) Ditshebeletso 

tsa Laeborari le Polokelo, (4) Dipapadi le Boikgathollo le (5) Ditshebeletso tsa Setereke. 
  

 

 

Setho sa khansele ya phethahatso    

Hlooho ya Lefapha   

Moofisiri ya ka sehloohong 

 wa ditjhelete 
  

Mookamedi ya ka sehloohong:           

Ditshebeletso tsa khampane   

Mookamedi wa basebetsi   

Mookamedi ya ka sehloohong               

Ditaba tsa Setso   

Mookamedi ya ka sehloohong:                

Ditshebeletso tsa Setereke          

Mookamedi ya ka sehloohong:                

Dipapadi le boikgathollo    
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5. DINTLHA TSA KGOKAHANO LE DSRAC  

 

NTLOKGOLO    

Aterese ya poso Lefapha la Dipapadi,Boithapollo, Bonono le Setso  
Private Bag X0020  
Bhisho 5605  
Kapa Botjhabela  

Aterese ya sebaka sa bodulo  Lefapha la Dipapadi,Boikgathollo, Bonono le 
Botjhaba  
Moaho wa Wilton Mkwayi  
No. 5 Eales Street   
Qonce 5600  
Kapa Botjhabela  

Aterese ya imeili  paia@ecsrac.gov.za  

WEBSAETE www.ecsrac.gov.za  

  

6. DINTLHA TSA BOHLOKWA TSA KGOKAHANO  

 

MOTLATSI WA MOOFISIRI WA 
TLHAHISOLESEDING1  

DINTLHA TSA KGOKAHANO  

Mofhadi Sibongile Mpofu   
Hlooho ya Lefapha  
Lefapha la Dipapadi,Boithapollo, Bonono 
le Setso  
  

Moaho wa Wilton Mkwayi    
No. 5 Eales Street   
Qonce 5600  
  
Mohala: 043 492 0231   
  
Imeili: sibongile.mpofu@ecsrac.gov.za               
paia@ecsrac.gov.za  
  

 
1Karolo ya 17(1) ya PAIA e baleha tjena: Molemong wa PAIA, Ka sepheo sa Molao ona, mokgatlo ka mong wa 

setjhaba o tshwanela, ho ya ka molao o laolang ho hirwa ha basebetsi ba mokgatlo wa setjhaba o ikamahanye le 

ho qolla lenane leo la batho e le batlatsi ba moofisiri wa tlhahisoleseding jwalo ka ha ho hlokeha hore mokgatlo wa 

setjhaba o fihlellehe ka mokgwa o ka kgonehang ho bakopi ba direkoto  tsa bona.     
 

http://www.ecsrac.gov.za/
http://www.ecsrac.gov.za/
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Mrs Ncumisa Fololo 
Motsamaisikakaretso: Ditshebeletso tsa 
kgwebo/khampane 
Lefapha la Dipapadi,Boikgathollo, 
Bonono le Botjhaba  
 
  

Moaho wa Wilton Mkwayi    
No. 5 Eales Street   
Qonce 5600  
  
Tel: 043 492 0086   
  
Imeili: Ncumisa.fololo@ecsrac.gov.za               
paia@ecsrac.gov.za  
  

  

6.1. Dikopo di tswanela ho iswa ka letsoho kapa ka imeili ho Motlatsa Moofisiri 
wa Tlhahisoleseding wa DSRAC ya kgethilweng ke Moofisiri wa 
Tlhahisoleseding wa Provense ho sebetsana le dikopo lebitsong la DSRAC.    

  

6.2. Bokopi ba kgothalletswa ho etsa dikopo tsa tlhahisoleseding ka imeili ha ho 
kgoneha.  Ha ho sebediswa poso, ho hlokeha hore e be lengolo le 
ngodisitsweng.  Ho bohlokwa hore bopaki ba lengolo le ngodisitsweng bo 
bolokwe, bo hlahiswe ha bo hlokeha.    

  

6.3. Ha mangolo a tliswa ka letsoho, ka kopo nnetefatsa hore a tempilwe le ho 
tekenwa ke DSRAC e le bopaki ba ho kena le mohla wa ho kena.  

  
7. MOKGWA WA HO ETSA KOPO YA PHIHLELO YA TLHAHISOLESEDING   

  

7.1. Mokgwatsamaiso   

  

7.1.1. Mokopi o lokela ho tlatsa Foromo ya 2 2  e hoketsweng e le 
Sehlomathiso sa A ebe o e romela e phethahetse ho Motlatsi wa 
Moofisiri ya lokelang atereseng e fanweng seratswaneng sa 6 se 
ka hodimo  ho nolofaletsa karabo ho mokopi.  
  

7.1.2. Motlatsa Moofisiri wa Tlhahisoleseding o tshwanela ho thusa mokopi 
ha a hloka thuso ka ditshebetso kapa ho tlatsa diforomo, ho 
kenyelletswa bas a rutehang di bas a itekanelang.4   

  

7.1.3. Foromo e kentsweng ho Motlatsa Moofisiri wa Tlahisoleseding e 
tshwanela hob a le dintlha tsohle tse hlokehang bebofaletsa 
Motlatsi wa Moofisiri wa Tlhahisoleseding ho hlwaya 
Tlhahisoleseding e khophilweng.  

 
2 Foromo ya 2 e ne e hatlalatswe ka la 27 Phato 2021 Melawana ya PAIA ho GG No. 45057 mme e kenetse foromo 

e neng e sebediswa pele4  Dikarolo tsa 18 le 19 tsa PAIA di balwa le  molawana wa 7 wa la 27 Phato 2021 

Melawana ya PAIA.  
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7.1.4. Mokopi o tshwanela ho bontsha hape hore o batla khophi ya rekoto, 
ho e shebisisa ka ofising ya DSRAC kapa ho fumana rekoto ka 
mokgwa o mong o ka bang teng.    

 
7.1.5. Kopo e se ke ya eba ya direkoto tse ka thibelwang jwalo ka ha ho 

boletswe Kgaolong ya 4 ya PAIA3.  
  

7.1.6. Haeba ka mabaka a itseng, phihlello e ke ke ya fumantshwa ka 
mokgwa o kotjwang empa ka o mong, tefiso e tshwanela ho balwa 
ho ya ka mokgwa oo mokopi a o khophileng pele.6  

  

7.1.7. Mokopi o tshwanela ho bolela mokgwa oo a lakatsang ho bolellwa 
qeto ya Motlatsi wa MoOfisiri wa Tlhahisoleseding malebana le 
kopo ya tlhahisoleseding ka mokgwa o itseng (j.k poso, 
thelefekese, meili e elektroniki) mme a fane ka dintlha tse 
hlokehang tseo a ka bolellwang ka tsona. Ka kopo sheba dinoto 
malebana le tshebediso ya dipuisano ka poso seratswaneng sa 6 
se ka hodimo hoba ho bohlokwa ho etsa setlankana le ho porosesa 
dikopo. 

  

7.1.8. Ha mokopi a kopa tlhahisoleseding lebitsong la motho e mong,boemo 
le bopaki ba matla tseo kopo e entsweng ka tsona di lokela ho 
bontshwa ka mokgwa o ka kgotsofatsang Motlatsa-MoOfisiri wa 
Tlhahisoleseding, mme thomo eo e lokela e be e ngotswe mme 
tekennwe.   

  

7.1.9. Motlatsa-MoOfisiri wa Tlhahisoleseding o tlameha ho etsa qeto 
matsatsing a 30 kamora ho amohela kopo mme a hlokomedise 
mokopi ka qeto4   

  

7.1.10. Motlatsa-MoOfisiri wa Tlhahisoleseding a ka atolosa nako ya 
matsatsi a 30   
            ha nngwe bakeng sa nako e sa feteng matsatsi a 30. DSRAC e 
tlameha ho    

 
3 Lekunutu la motho wa boraro eo e leng motho wa tlhaho (karolo ya 34 ya PAIA), Tlhahisoleseding ya kgwebo ya 

motho wa boraro (karolo ya 36 ya PAIA), tlhahisoleseding e itseng ya lekunutu le tshireletso ya tlhahisoleseding e 

itseng ya lekunutu ya motho wa boraro (karolo ya 37 ya PAIA), polokeho ya batho le tshireletso ya thepa (karolo ya 

38 ya PAIA), tshireletso ya ditokethe tsa sepolesa ditsekong tsa beili, le tshireletso ya matla a molao le tsamaiso ya 

molao (karolo ya 39 ya PAIA), tshireletso ya ditokomane tshireletso ya direkoto tse nang le tokelo yah o se hlahiswe 
ditsamaisong tsa molao (karolo ya 40 ya PAIA), ditabatabelo tsa moruo le boiketlo ba ditjhelete tsa rephaboliki le 

mesebetsi ya kgwebo ya mekgatlo ya setjhaba (karolo ya 42 ya PAIA), Tshireletso ya tlhahisoleseding ya dipatlisiso 

ya motho wa boraro, le tshireletso ya tlhahisoleseding ya dipatlisiso ya mekgatlo ya setjhaba (karolo ya 44 ya PAIA), 

dikopo tse bonahalang di hloka kelello kapa tse kgopisang, kapa  ho fapoha ho ho holo kapa ho sa utlwahaleng ha 

mehlodi (karolo ya 45 ya PAIA). 6  Karolo ya 29 (4) ya PAIA.  
4 Karolo ya 25 ya PAIA.   
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            hlokomedisa mokopi ka katoloso eo le ona mabaka.5   
  

7.2. Dikgomathisetso tse hlokehang:  

  

Mokopi o tlameha a fumantshwe phihlello ya direkoto tsa DSRAC haeba 
kopo eo e ikamahanya le ditlhoko tsohle tsa tsamaiso ha feela phihlello ho 
rekoto eo ha e a hanelwa ka tsela efe kapa efe jwalo ka ho bontshtswe ho 
Karolo ya 4 ya PAIA6.    
  

 7.2.1. Forormo ya 2 e tlatsitsweng (Sehlomathiso sa A).    

  

7.2.2. Haeba kopo e entswe lebitsong la motho e mong kapa motho ya 
emetseng sebaka sa mosebetsi, bopaki ba boemo boo mokopi a 
etsang kopo ka bona bo lokela ho hokelwa ho Foromo ya 2.  

  

 7.2.3.  Khophi e nnetefaditsweng ya boitsebiso ya mokopi.   

  

 7.2.4.  Bopaki ba tefo ba ditefiso tse hlokehang.     

 

7.3. Ditefiso  

7.3.1. Tjhelete e sa kgutleng e kalo ka R100.00 (kapa le ha ele efe e 
fetotsweng nako le nako ka tsela ya tlhokomediso e ngotsweng) e 
lefuwa bakeng sa kopo e nngwe le e nngwe ya ho fihlella 
tlhahisoleseding kapa boipiletso ba ka hare tse tlisitsweng ho 
Motlatsa-MoOfisiri wa Tlhahisoleseding  

  
7.3.2. Ha DSRAC e amohela kopo, mokopi o tlameha ho hlokomediswa, ho 

sebediswa FOROMO ya 3 (Sehlomathiso sa B) le haeba kopo e 
a dumelwa kapa tjhe mme haeba kopo e a dumelwa, mokopi o 
tlameha ho hlokomediswa hore a lefe tjhelete ya peheletso e 
tekilweng ya ho fihlella (haeba e le teng) jwalo ka ha ho 
bontshitswe ho (Sehlomathiso sa C) pele ho ka sebetsanwa le 
kopo ho ya pele.    

7.3.3. Ho ka nna ha nehelanwa ka boikgetho ho ya ka bokopi ba fihlellang 
ditsela tsa boikgetho jwalo ka ha di behilwe ke PAIA. Boikgetho 
bona ha bo sebetse ho batho ba emetsweng semolao, le 

 
5 Karolo ya 26 ya PAIA.  
6 Ela hloko futnoutu ya 6 ka hodimo bakeng sa mabaka ao ka ona DSRAC e ka hanang phihlello ya tlhahisoleseding.  
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maemong ao ho nang le ditumellano tsa ditefiso tsa dipehelo tseo 
mokopi le boemedi ba hae ba molao ba keneng ho tsona.   

7.3.4. Phihlello ho khophi ya direkoto ha e no dumellwa hofihlela ditjhelete 
tse hlokehang di lefuwe ka botlalo. Ho na  le ho ikgetha bakeng sa 
bakopi ba neng ba ile ba fuwa boikgetho tabeng ena.  

7.3.5. Mokopi ya sa kgotsofalang ke ditjhelete tse bitsitsweng a ka kenya 
boipiletso ba ka hare kgahlano le qeto eo, jwalo ka ha e tekilwe ho 
seratswana sa 8.1. ka tlase.    

  

7.3.6. Ditjhelete di tlameha ho lefuwa ho akhaonte ya banka ya DSRAC. 
Ditjhelete tse kenngwang di tlameha ho bolelwa hantle mme 
bopaki ba tefo ka nngwe bo tlameha ho nehelwa ho DSRAC.  

  

 

 7.3.7. Dintlha tsa banka tsa DSRAC tsa ditefiso tsa PAIA: 

 

BANKA YA ABSA  

                            Lebitso la Akhaonte   :  Lefapha la Dipapadi, Boikgathollo, Bonono le  

                       Botjhaba  

            Nomoro ya Akhaonte ya Banka  :  41-0021-5161  

                               Lebitso la Lekala   :  ABS EC PUBL SECTOR  

                              Khoutu ya Lekala    :  630097  

                              Nomoro ya Referense  :  PAIA (Inishiale & Fane)  

                              Bopaki ba Tefo  :  sibongile.mpofu@ecsrac.gov.za   

        …paia@ecsrac.gov.za  

 

8.  DITHAROLLO TSE TENG  

8.1. Boipiletso ba ka hare  

  

8.1.1. Moo mokopi a sa kgotsofatswang ke diphetho tsa kopo ya ho fihlella 

tlhaisoleseding, mokopi a ka kenya boipiletso ba ka hare kgahlanong 

le qeto ya Motlatsa-MoOfisiri wa Tlhahisoleseding  ka ho tlatsa le ho 

isa Foromo ya 4 (Sehlomathiso sa D) matsatsing a 60 ho Motlatsa-

moOfisiri wa Tlhahisoleseding.  
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8.1.2. Boipiletso ba ka hare bo ka kenngwa kgahlano le qeto efe kapa efe ya diqeto  

tse latelang tsa Motlatsa-moOfisiri wa Tlhahisoleseding:  
  

8.1.2.1. Ho hanela mokopi ho fihlella kopo7;  

8.1.2.2. Ditefiso tse bitsitsweng8;  

8.1.2.3. Katoloso ya nako ya ho sebetsana le kopo; le  

8.1.2.4. Phihlello ka mokgwa o itseng9.  

  

8.1.3.  Mokopi o tlameha ho lefa tefiso e beilweng ya boipiletso ba ka hare (moo ho lokelang) 

nakong eo a    

           kenyang boipiletso. Le ha ho le jwalo qeto ka boipiletso ba ka hare, bo ka nna ba tjhetjhiswa 

ho fihlela  

           tjhelete e lefuwe10   
  

8.1.4. Hang feela ha ho kgoneha, empa matsatsing a 10 a tshebetso 

kamora kamohelo ya boipiletso ba ka hare, Motlatsa-MoOfisiri wa 

Tlhahisoleseding o lokela ho nehelana ka boipiletso ba ka hare ho 

MEC.11  
  

8.1.5. MEC o lokela ho etsa qeto ka boipiletso ba ka hare Nakong ya matsatsi 

a 30 kamora hoba boipiletso bo rometswe ho Motlatsi wa Moofisiri wa 

Tlhahisoleseding.   
  

8.2. Tletlebo ho Molaodi wa Tlhahisoleseding  

  

8.2.1. Mokopi a ka kenya tletlebo ho Molaodi wa Tlhahisoleseding ka ho 

tlatsa Foromo ya 5 (Sehlomathiso sa E), haeba feela mokopi eo 

a se a ile a hloleha ho etseng boipiletso ba ka hare kgahlano le 

qeto ya Motlatsi wa moOfisiri wa Tlhahisoleseding wa DSRAC.23  
  

8.3. Ho atamela lekgotla  

  

 
7 Karolo ya 74 (1) (a) ya PAIA.  
8 Karolo ya 74 (1) (b) bala hammoho le karolo ya 22 ya PAIA.  
9 Karolo ya 74 (1) (b) bala hammoho le karolo ya 29 (3) ya PAIA.  
10 Karolo ya 75 (3) (b) ya PAIA.  
11 Karolo ya 75 (4) bala le karolo 

ya1 ya PAIA23     Karolo ya 77A ya 

PAIA.  
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8.3.1. Le ha DSRAC e kgothalletsa bakopi hore ba leke ho rarolla  bothata 

ba ho se kgotsofale mabapi le phihlello ya tlhahisoleseding ntle le 

ho atamela makgotla, bakopi ba ka nna, haeba ba ntse ba 

ngongorehile, ba atamela lekgotla kamora tshebetso ya boipiletso 

ba ka hare.  
  

9.  TATAISO YA TAOLO YA TLHAHISOLESEDING   

  

9.1. Molaodi o na le, ho ya ka dipehelo tsa karolo ya 10 (1) ya PAIA, e 
ntjhafaditsweng mme ya etswa hore e fumanehe e le Tataiso e lekotsweng 
ya ho sebedisa PAIA (“Tataiso”), ka tsela e bobebe e utlwisisehang ka 
sebopeho le mokgwa, jwalo ka ha ho ka hlokwa  ke motho ya lakatsang ho 
sebedisa tokelo efe kapa efe e boletsweng ho PAIA le POPIA.  
  

9.2. Tataiso e fumaneha ka puo e nngwe le e nngwe ya semmuso.  

  

9.3. Tataiso e boletsweng e na le tlhaloso ya- 

  

 9.3.1.  disebediswa tsa PAIA le POPIA;  

  

9.3.2. aterese ya poso, nomoro ya mohala le ya fekese ha e le teng, aterese ya 

lengolotswibila ya-  
  

9.3.2.1. MoOfisiri wa tlhahisoleseding wa mokgatlo o mong le o mong wa 

setjhaba, le  

9.3.2.2. Motlatsi e mong le e mong wa moOfisiri wa 

Tlhahisoleseding wa mokgatlo o mong le o mong wa 

setjhaba le wa poraefete ya kgethilweng ho latela karolo 

17(1) ya PAIA24 le karolo ya  56 ya POPIA25;  

  

 9.3.3. mokgwa le sebopeho sa kopo bakeng sa ho- 

9.3.3.1. phihlello ho rekoto ya mokgatlo wa setjhaba e bontshitsweng 

ho Karolo26; le 
  

9.3.3.2. phihlello ho rekoto ya lekala la poraefete e bontshitsweng ho Karolo 5027;  

  

9.3.4. thuso e fumanehang ho tswa ho moOfisiri wa Tlhahisoleseding wa mokgatlo 

wa setjhaba ho ya ka dipehelo tsa PAIA le POPIA;  
  

 9.3.5. thuso e fumanehang ho tswa ho Molaodi ho ya ka dipehelo tsa PAIA le POPIA; 



  
  

Page 16 of 52  

  

 

  

24 Karolo ya 17(1) ya PAIA- Molemong wa PAIA, mokgatlo ka mong wa setjhaba o tshwanela, ho ya ka molao o busang 

ho hirwa ha basebetsi ba mokgatlo wa setjhaba o ikamahanye le ho qolla lenane leo la batho e le batlatsi ba moofisiri 

wa tlhahisoleseding jwalo ka ha ho hlokeha hore mokgatlo wa setjhaba o fihlellehe ka mokgwa o ka kgonehang ho 

bakopi ba direkoto  tsa ona.     
25 Karolo ya 56(a) ya POPIA- Mokgatlo ka mong wa setjhaba o tlameha ho etsa tokisetso ka mokgwa o boletsweng 

Karolong ya 17 ya Molao wa Phahamiso ya Phihlello ya Tlhahisoleseding, le diphetoho tse hlokehang bakeng sa 

qollo  ya lenane leo la batho, haeba le le teng, jwalo ka baofisiri ba tlhahisoleseding jwalo ka ha ho le bohlokwa ho  

phetha mesebetsi le boikarabello jwalo ka ha ho boletswe karolong ya 55(1) ya POPIA.  
26 Karolo ya 11(1) ya PAIA- Mokopi o tshwanela ho fuwa phihlello ya rekoto ya mokgatlo wa setjhba haeba mokopi eo 

a ikamahanya le ditlhoko tsohle tsa mokgwatsamaiso tsa PAIA tse amanang le kopo ya phihlello ya rekoto eo; mme 

phihlello ho rekoto eo ha e a hanwa ho ya ka dipehelo tsa maemo a ho hana jwalo ka ha ho boletswe Kgaolong ya 

4 ya Karolo ena  
27 Karolo ya 50(1) ya PAIA- Mokopi o tshwanela ho fuwa phihlello ya rekoto efe kapa efe ya lekala la poraefete haeba-  

a) rekoto eo e a hlokeha bakeng sa tshireletso ya ditokelo le ha e le dife;   
b) motho eo o ikamahanya le ditlhoko tsa mekgwatsamaiso ho PAIA e amanang le kopo ya phihlello ya rekoto eo; 

le   
c) phihlello ho rekoto eo ha e a hanelwa ho ya ka dipehelo tsa maemo afe kapa afe a ho hanwa a boletsweng 

Kgaolong ya 4 ka Karolo ena.   
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9.3.6.  Ditharollo tsohle tsa molao tse fumanehang malebana le ho nka 

bohato kapa ho hloleha ho nka bohato ho ya ka tokelo e 

nehelanweng ka molao kapa e pepesitsweng ke PAIA le POPIA, 

ho kenyelletsa le mokgwa wa ho kenya-  
9.3.6.1. boipiletso ba ka hare;   

9.3.6.2. tletlebo ho molaodi; le  

9.3.6.3. boikopelo lekgotleng kgahlanong le qeto ya moOfisiri wa 

tlhahisoleseding wa mokgatlo wa setjhaba, qeto ho boipeletso ba ka 

hare kapa qeto ka Molaodi kapa qeto ka hlooho ya lekala la poraefete;  
  

9.3.7. melawana ya Karolo ya 14 le 15 e hlokang mokgatlo wa setjhaba le 

lekala la poraefete ka tatellano, di kopanye ditaelo tsa tshebediso, le 

hore ditaelo tsa tshebetso di ka fihlellwa jwang;  
  

9.3.8. melawana ya Karolo ya 1530 le 5231 e fanang ka phatlalatso ya 

boithaopo ya mekgahlelo ya direkoto ke mokgatlo wa setjhaba kapa 

lekala la poraefete ka tatellano.  
  

9.3.9. ditlhokomediso/ditsebiso tse ntshwang ho ya ka dipehelo tsa karolo 

2232  le 5433 tse mabapi le ditjhelete tse tlang ho lefuwa tse amanang 

le dikopo tsa ho fihlella; le   
  

9.3.10. melawana e behilweng ho ya ka karolo ya 9234.  

  
28 Karolo ya 14(1) ya PAIA- Moofisiri wa Tlhahisoleseding o tshwanela bonnyane ka dipuo tse tharo a etse hore bukana 

ena ya tataiso e nang le tlhahisoleseding e thathamisitsweng seratswaneng sa 4 ka hodimo e fumanehe.  
29 Karolo ya 51(1) ya PAIA- Hlooho ya lekala la poraefete e tshwanela ho etsa hore bukana ena ya tataiso e nang le 

tlhaloso ya tlhahisoleseding e thathamisitsweng seratswaneng sa 4 ka hodimo e fumanehe.  
30 Karolo ya 15(1) ya PAIA- MoOfisiri wa Tlhahisoleseding wa mokgatlo wa setjhaba o tshwanela ho etsa hore ka 

mokgwa o behilweng ho be le tlhaloso ya mekgahlelo yohle ya direkoto tsa mokgatlo wa setjhaba tse ntle le hore 

motho a etse kopo ya phihlelo  
31 Karolo ya 52(1) ya PAIA- Hlooho ya lekala la poraefete ka boithaopo a ka etsa hore ka mokgwa o behilweng ho be 

le tlhaloso ya mekgahlelo ya direkoto tsa lekala la poraefete tse fumanehang ntle le hore motho a etse kopo ya 

phihlello   
32 Karolo ya 22(1) ya PAIA- MoOfisiri wa Tlhahisoleseding wa mokgatlo wa setjhaba eokopo e etswang ho yena o 

tshwanela ho tsebisa mokopi ka tefo e behilweng (ha e le teng) pele ho ka qalwa ka tshebetso ya kopo.  
33 Karolo ya 54(1) ya PAIA- Hlooho ya lekala la poraefete eo kopo ya phihlello  e etswang ho yena o tshwanela ho 

tsebisa mokopi ka tefo e behilweng ( ha e le teng) pele ho qallwa ka tshebetso ya kopo.  
34 Karolo ya 92(1) ya PAIA e fana ka hore “Letona  ka tsebiso ya Gazethe le ka etsa melawana malebana le taba efe 

kapa efe e hlokwang kapa e dumelletsweng ke Molao ona hore e bewe;   
(b) Taba le ha e le efe e amanang le ditefiso tse boletsweng dikarolong tsa 22 le 54  
(c) tsebiso le ha e le efe e hlokwang ke Molao ona;  
(d) mokgwa o tshwanang o lokela ho sebediswa ke moofisiri wa tlhahisoleseding wa mokgatlo wa setjhaba ha a 

nka qeto ka mekgahlelo ya direkoto tse lokelang ho fumaneha ho ya ka karolo ya 15; le   
(e) tsamaiso kapa mokgwatsamaiso o lokelang ho ela hloko dipehelo tsa Molao ona.”  
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9.4. Ditho tsa setjhaba di ka hlahloba kapa tsa etsa dikhophi tsa Tataiso ho tswa 

diofising tsa mokgatlo wa setjhaba kapa lekaleng la poraefete, ho 

kenyelletsa le ofisi ya Molaodi, dihoreng tse tlwaelehileng tsa tshebetso. 

Tataiso e ka boela ya fumaneha-   
  

9.4.1. ka kopo ho MoOfisiri wa Tlhahisoleseding;  

9.4.2. ho tswa websaeteng ya Molaodi (https://www.justice.gov.za/inforeg/).  

 

10. DIHLOOHO TSEO DSRAC E NANG LE DIREKOTO HO TSONA  

  

Dihlooho tseo Mokgatlo o 
nang le direkoto ho tsona  

Mekgahlelo ya direkoto sehloohong ka seng 

Ditokomane tsa Leano,  
Lipuo  le distatementse 
tsa semmuso  
 

Meralo   Meralo ya maano 

Meralo ya tshebetso ya selemo le selemo 

Meralo ya tshebetso,   

Meralo ya ntlafatso ya phano ya 
ditshebeletso 

Diraporoto tsa Selemo,   

Dipuo tsa Leano 

Puo ka boemo ba Porofense;   

  

 

Dipatlisiso  Meralo ya Dipatlisiso  

Diraporoto tsa Dipatlisiso  

Direkoto tsa Tlhokomelo le Tekolo 

  

 

https://www.justice.gov.za/inforeg/
https://www.justice.gov.za/inforeg/
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Basebetsi le Ditshebeletso tsa 
kgwebo/khampaneHuman    

 
 
 

- Maano le mekgwa ya HR 

- Diposo tse phatlaladitsweng;  

- Direkoto tsa ho hira 

- Direkoto tsa basebetsi;  

- Ho ithuta le Ntlafatso  mohl.:  

Meralo ya ntlafatso le Kwetliso;  

- Moralo wa tekano mosebetsing le 
dipalopalo; 

- Dikoranta  

- Tlhahisoleseding ka kgwebo/khampane;  

- Disetatemente tse Media 

- Dipuo le Melaetsa;  

- Dipampitshana tsa bophelo bo botle le 
diphoustara;  

- Dipuisano tse kgahlano le bomenemene 
le bobodu; 

- Dibukana;  

- Meqolo;  

- Ditshwantsho tsa video tsa diketsahalo 
tsa semmuso.  

  

Bokgoni  

Dihlooho tseo mokgatlo o 
bolokang direkoto tsa tsona  

Tlhophiso ya direkoto tlasa sehlooho ka seng  

Ditokomane tsa Ditjhelete  - Disetatemente tsa Ditjhelete;  

- Diraporoto tsa bahlahlobi ba dibuka;  

- Ditekanyetso;  

- Ditokomane tsa tsamaiso tsa Supply Chain tse 
kenyelletsang dintlha tsa boiketo, dipapatso tsa 
boiketo, direjistara tsa boiketo, ditokomane tse 
kenngwang tsa boiketo, diripote tsa tekolo ya 
boiketo, diripote tsa ho ahlolwa ha boiketo, mangolo 
a khiro, mangolo a baiketi ba sa atlehang le 
direkoto tsa tsamaiso ya thepa  
  

Ditokomane tsa Tshebetso  - Ditokomane tsa Leano le Tsamaiso 

- Dipuisano le direkoto tse amanang le tshebetso ya 
DSRAC.   
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Ditokomane tsa ditshebeletso tsa 
molao  

- Dikonteraka;  

- Maikutlo a dinyewe;   

- Direkoto tse amanang le dinyewe le  

Mekgwa ya ho rarolla diphapang; 

- Dipalopalo tsa dinyewe,   

- Metsotso ya Dikopano, diajenda;  

- Dtataiso tsa thuto ka dinyewe;   

- Molao;  

- Mekgwa e maemong ya tshebetso: - 

- Disebediswa tsa Kwetliso.  

  

  

11. DIREKOTO TSA DSRAC TSE FUMANEHANG NTLE LE HORE MOTHO A ETSE KOPO YA 

PHIHLELO12  

  

Direkoto tse websaeteng ya Provense ya Kapa Botjhabela www.ecsrac.gov.za di 

a fumaneha bakeng sa ho sheba kapa ho dawnloudwa ntle le hore motho a etse 

kopo ho ya ka Molao o boletsweng.  
  

  

Mokgahlelo 

  

Mofuta wa tokomane  

  

  

Ho fumaneha 
websaeteng   

  

Ho 
fumaneha ka 
kopo   

Ditaba - Dikoranta le dingodilweng 

- Diphoustara le dibena 

- Dibukana le dipampitshana  

- Diketsahalo le mesebetsi ya 
semmuso 

- Lenaneo la Mokete wa Naha 
wa Bonono 

X    

 
12 Molawana wa  4.(4) wa PAIA 27 Phato 2021 melawana e bontshitse hore mokopi a ka etsa kopo ya khophi ya rekoto e se ntse 

e le teng mme o tshwanela ho fumantshwa khophi eo ha a lefa tefiso ya tlhahiso.   
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Tlhahisoleseding ka 
kakaretso  

- Boemo ba MEC   

- Boemo ba HoD  

- Thomo ya DSRAC   

- (Coat of Arms) matshwao a 
naha –   

- Mekgatlo ya setjhaba le 

mekgatlo ya Molao e welang 

tlasa DSRAC  

X    

Media  - Ditlaleho tsa Media 

- Ditshwantsho  

- Diphatlalatso  

- Dipuo  

- Dividio  

X    

Theko ya thepa  - Ditokomane tsa boiketo 

- Diforomo  

  

X  E a 
fumaneha  

Mesebetsi - Boithuto le Kwetliso –  

- Dikgeo tsa mosebetsi  

X    

Melao/Melawana  - Molaotheo wa Rephaboliki ya 
Afrika Borwa wa 1996 
  

- PFMA;  

- Melawana e tobileng ho 
DSRAC  

  O a 
fumaneha 

  

  

12.  DITSHEBELETSO TSE FUMANTSHWANG DITHO TSA SETJHABA LE MOKGWA 

WA HO FUMANA PHIHLELLO DITSHEBELETSONG TSEO   

  

DSRAC e ikarabella ho phahamiseng, ntshetsopeleng le phano ya ditaba tsa 

setso, dibolokilweng, dilaeborari, dimusiamo, botjhaba, dipapadi le boithapollo le 

ho laola tshebediso ya dipuo tsa semmuso.DSRAC e botsa le ho sebetsa ka 

bophara le bankakarolo ba fapaneng mme e etella le ho hlokomela ho kenngwa 

tshebetsong ha karolo e ikgethileng e shebilweng ya diporojeke.    
  

13. HO KENYELLETSWA HA SETJHABA HO THEHWENG HA LEANO KAPA TSHEBEDISO YA 

MATLA KAPA PHETHAHATSO YA MESEBETSI YA DSRAC  
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13.1. DSRAC ke karolo ya lekala la phethahatso la Mmuso wa Provense wa Kapa 

Botjhabela.  
  

13.2. Moo ho thehwa ha leano ho tla qetella e le molao, DSRAC e nonya maikutlo 

a setjhaba ka leano ka ho phatlalatsa ho Gazetheng ya Provense bakeng 

sa maikutlo a setjhaba mme ba ka nna ba etella ho tshwarwa ha dikopano 

tsa setjhaba.  
  

13.3. Ditho tsa setjhaba ho ya pele di ka nna tsa susumetsa ho thehwa ha leano 

ka tsela tse itseng, ka ho buisana le baemedi ba bona ba ba kgethileng le 

ka ho ba teng dikopanong tsa ketsamelao tsa Provense.  
  

14. TSHEBETSO YA TLHAHISOLESEDING KA MOTHO 

  

14.1. Sepheo sa tshebetso  

  

DSRAC e sebetsana le tlhahisoleseding ka motho e amanang le mesebetsi ya 

DSRAC e boletsweng seratswaneng sa 12 se ka hodimo.   
  

14.2. Tlhaloso  

  

Tlhaloso ya tlhophiso ya dihlooho tsa datha tsa tlhahisoleseding kapa dihlopha 

tsa tlhahisoleseding tse amehang di bontshitswe theiboleng e ka tlase:  
  

    

Tlhophiso ya 
dihlooho tsa datha 
  

  

Tlhahisoleseding ya motho e ka sebetswang  

Batho feela  Lebitso le fane; dintlha tsa kgokahano (dinomoro tsa 
mohala nomoro ya fekese, aterese ya imeili); aterese 
ya bodulo, ya poso le/kapa ya kgwebo; nomoro e 
ikgethang ya boitsebiso; tlhahisoleseding ka sebaka; 
morabe; bong; boemo ba boimana; boemo ba lenyalo;  
naha, morabe kapa setjhaba 

    

Tlhophiso ya 
dihlooho tsa datha 
  

  

Tlhahisoleseding ka motho e ka sebetswang  
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 Tshimoloho; lebala; bong; dilemo; bophelo ba mmele le 
kelello; bophelo bo botle; ho sa itekanele; bodumedi; 
letswalo; kgollo; setso; puo; tlhaho; mangolo a lekunutu 
thuto; tsa bongaka, tsa ditjhelete, nalane ka 
botlokotsebe  kapa khiro ho kenyeletswa e ka hlokwang 
ke Lefapha la tsa Bophelo, ngodisong ya bakudi.   
  

Batho ba molao   Mabitso a batho bao ho ka ikgokahanngwang le bona; 
lebitso la mokgatlo wa molao; aterese ya bodulo le ya 
poso; dintlha tsa kgokahano (dinomoro tsa kgokahano; 
nomoro ya fekese, aterese ya emeili); nomoro ya 
ngodiso; tsa ditjhelete, kgwebo, tlhahisoleseding ka tsa 
mahlale le tsa tekheniki  le diphiri tsa kgwebo.   
  

Basebetsi Bong, boimana; maemo a lenyalo; morabe; dilemo, 
puo, tlhahisoleseding ka tsa thuto (mangolo); tsa 
ditjhelete; nalane ya khiro; Nomoro ya Boitsebiso; 
aterese ya bodulo le ya poso; dintlha tsa kgokahano 
(dinomoro tsa kgokahano), nomoro ya fekese, aterese 
ya imeili); boitshwaro ba botlokotsebe; bophelo bo 
botle le  beng ka bona (ditho tsa lelapa); morabe; tsa 
bongaka; bong;naha; setjhaba; tshimoloho, maikutlo ka 
bong; dilemo; bophelo ba mmele le ba kelello; ho sa 
itekanele; bodumedi; letswalo; kgollo; setso; puo; 
dintlha tsa biometric tsa motho jwalo ka ha e hlokwa 
ditaelong le maanong a ditshebeletso tsa setjhaba.  
  

  

14.3. Baamohedi  

  

Baamohedi kapa mekgahlelo ya baamohedi bao tlhahisoleseding ya motho e ka 

fuwang bona ba boletswe theiboleng e ka tlase:  
  

  

Tlhophiso ya tlhahisoleseding 
ka motho  

  

Baamohedi kapa tlhophiso ya baamohedi  

  

Hlwaya manane, mabitso, 
diaterese, nalane ya khiro le ya 
thuto bakeng sa tekolo ya 
botlokotsebe   
  

Ditshebeletso tsa Sepolesa sa Afrika Borwa le 
Makala a mang a qobello ya molao  

Mangolo a thuto, bakeng sa 
nnetefatso ya mangolo  

Bolaodi ba Dithuto ba Afrika Borwa (South 
African Qualifications Authority)  
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Tlhophiso ya tlhahisoleseding 
ka motho 

  

Baamohedi kapa tlhophiso ya baamohedi  

  

   

Dinomoro tsa boitsebiso, 
mabitso, le diaterese  

Bafani ba thepa le bafani ba ditshebeletso  (ho 
kenyeletswa le baemedi ba molao ditabeng 
tsa dinyewe) bao DSRAC e nang le kamano le 
konteraka ya ho fumana dintlha tsa motho  
  

Tlhahisoleseding ya bongaka  Dihlopha tsa molao tse sebetsang molemong 
wa DSRAC  
  

Tlhahisoleseding ka basebetsi  Dibanka le mekgatlo e meng ya ditjhelete, 
batsamaisi ba ditjhelete tsa penshene, 
mekgatlo ya basebetsi  
  

  

14.4. Phallo e tshelang moedi  

  

14.4.1. DSRAC ha e a rera phallo e tshelang moedi ya tlhahisolesedinng 

ya motho. Le ha ho le jwalo, ha ho ka etsahala hore ho hlokehe ho 

fetisetsa tlhahisoleseding ya motho naheng e nngwe ka sepheo le 

ha e le se fe se molaong, DSRAC e tla nnetefatsa hore eo ba 

fetisetsang tlhahisoleding a motho o ipapisa le molao, melao e 

tlamang bosebeletsi kapa tumellano e tlamang e nehelanang ka 

tshireletso e lekaneng, mme motho eo wa boraro o dumela ho 

tshwara tlhahisoleseding ya motho ka boemo ba tshireletso jwalo 

ka DSRAC e tlameha tlasa POPIA.   
  

14.4.2. Phallo efe kapa efe e tshelang moedi ya tlhahisoleseding ya motho 

e tla ba ka tumello ya mookamedi wa datha kapa haeba phetisetso 

e hlokahala bakeng sa ho etsa qeto kapa tshebetsong ya 

konteraka e entsweng pakeng tsa DSRAC le motho wa boraro 

molemong wa sehlooho sa datha. Le ha ho le jwalo, haeba ho sa 

kgonehe ho fumana tumello ya mohlokomedi wa datha, DSRAC e 

tla fetisetsa tlhahisoleseding eo ya motho haeba phetisetso e tla 

ba molemong wa sehlooho sa datha mme sehlooho sa datha se 

ka be se fane ka tumello ha ho ne ho ka kgoneha.    
  

14.5. Mehato ya Tshireletso ya Tlhahisolesding  
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14.5.1. DSRAC e tswella ho hlahisa le ho baballa mehato ya setekginiki le ya 

mekgatlo e lokelang, e utlwahalang ka ho nka mehato ho thibela:  
  

14.5.1.1. tahlehelo ya, tshenyeho ho kapa tshenyo e sa dumellwang ya tlhahisoleseding 

ya   motho; le  
  

14.5.1.2. phihlello ho kapa tshebetsano e seng molaong ka tlhahisoleseding ya motho. 

  

14.5.2. DSRAC e nkile mehato e bontshitsweng diratswaneng 14.5.1 le 14.5.3, ho:  
  

14.5.2.1. ho hlwaya dikotsi tse ka bang teng ka hare le kantle 

tlhahisoleseding ya motho e leng tlasa taolo ya yona; 
  

14.5.2.2. ho theha le ho boloka mekgwatshireletso e lokelang kgahlano le 

dikotsi tse hlwailweng;  
  

14.5.2.3. ho lekola kgafetsa hore mekgwatshireletso e kenngwa 

tshebetsong ka ho phethahala; le   
  

14.5.2.4. ho nnetefatsa hore mekgwatshireletso e a ntjhafatswa ho 

arabela dikotsing tse ntjha kapa dikgaello ho 

mekgwatshireletso e seng e ile ya kenngwa tshebetsong.  
  

14.5.3. Mehato e nkilweng ke DSRAC e kenyelletsa:   

14.5.3.1. Taolo ya Phihlello;   

14.5.3.2. Enkripshene ya datha;   

14.5.3.3. Mehato ya Tshireletso;   

14.5.3.4. Tsebo ya ho bea leihlo ka matla, ho hlahloba le ho tlaleha;    

14.5.3.5. Dibekapo tsa datha;   

14.5.3.6. Ditharollo tsa Anti-vaerase le Anti-malware;   

14.5.3.7. Tlhokomediso le ho falimeha; le   

14.5.3.8. Ditumellwano tse phethetsweng le Basebedisi ho kenya 

tshebetsong taolo ya tshireletso.   

  

15. HO FUMANEHA HA BUKANA YA TATAISO  

  

15.1. Hautshwanyane, Bukana ya tataiso e tla fumaneha ka dipuo tse nne tsa 

semmuso- 

  



  
  

Page 26 of 52  

  

15.1.1. English;  

 

15.1.2. Xhosa  

  

15.1.3. Afrikaans  

  

15.1.4. Sesotho  

  

15.2. Dibukana tsa Tataiso tsa isiXhosa, Afrikaans le Sesotho di ntse di fetolelwa 

mme di tla fumaneha ka 2022 ha di phatlalatswa websaeteng ya DSRAC.  
  

15.3. Bukana ya Tataiso ya e se ntse e fumaneha ka mekgwa e latelang-  

  

15.2.1. websaeteng: https://ecsrac.gov.za;  

  

15.2.2. ntlokgolo bakeng sa ho hlahlojwa ke setjhaba dihoreng tsa mosebetsi;  

  

15.2.3. mang kapa mang ya e kopang kamora hore a lefe tefiso e behilweng; le  
  

15.2.4. Ho Molaodi wa Tlhahisoleseding ka kopo.   

  

15.4. Tefiso ya kopi ya Bukana ena ya Tataiso, jwalo kaha ho boletswe 

Sehlomathisong sa C, e tla leshwa bakeng sa kopi e nngwe le e nngwe ya 

boholo ba A4 e etswang.  
  

16. HO NTJHAFATSWA HA BUKANA YA TATAISO 

  

DSRAC  e tla ntjhafatsa le ho phatlalatsa Bukana ena ya Tataiso selemo le selemo ha ho 

hlokeha.  

   

E hlahisitswe ke   

 

_____________________              ________________  
SIBONGILE MPOFU (Mofhadi)             MOHLA 

HLOOHO YA LEFAPHA  LEFAPHA LA DIPAPADI, BOIKGATHOLLO, BONONO LE 

BOTJHABA  

23/05/2024
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                                                                                      SEHLOMATHISO SA A – FOROMO YA 2  

 FOROMO YA 2    

 KOPO YA PHIHLELLO DIREKOTONG 
 
 

[Molawana wa 7.]  
 
Ela hloko:       

                          

             

1. Bopaki ba boitsebiso bo lokela ho hokelwa ke mokopi.  
           

        
 

2. Haeba dikopo di etswa lebitsong la motho e mong, bopaki ba tumello bo tshwanela ho hokelwa 

foromong ena.                      

             

                           

                     

HO:   Motlatsi wa moOfisiri wa Tlhahisoleseding 

                                     

                     

 

 (Aterese)                   

     

Aterese ya Imeili:                                                    

     

Fekese     

                                

                   nomoro:  
                           

                     

Tshwaya ka "X"                       
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  Kopo e etswa lebitsong la motho e mong.   
 
 

             

                          

         

  TLHAHISOLESEDING KA MOTHO  

Mabitso ka botlalo:      

Nomoro ya Boitsebiso:      

Boemo ba motho boo 
kopo e etswang ka 
bona (ha e etswa 
lebitsong la motho e 
mong):   

   

 

Aterese ya poso:      

Aterese ya Seterata:      

Aterese ya imeili:      

Dinomoro tsa 
kgokahano:  

Mohala (B):     Fekese:     

Selefounu:     

 

Mabitso a motho ya 
etsetswang kopo ka 
botlalo (ha ho lokela): 

   

Nomoro ya Boitsebiso:     

Aterese ya poso:     

Aterese ya Seterata:     

Aterese ya imeili:     

Dinomoro tsa 
kgokahano: 

Mohala. (B):     Fekese     

Selefounu:     

DINTLHA KA REKOTO E KOPILWENG  
Fana ka dintlha ka botlalo tsa rekoto eo ho kotjwang phihlello ya yona ho kenyelletswa nomoro ya referense 

haeba o e tseba ho bebofatsa ho fumanwa ha rekoto. (Haeba sebaka se fanweng sa ho ngolla se haella, tswela 
pele leqepheng le leng o le kopanye le foromo ena Maqephe ohle a kenyeleditsweng a lokela ho tekenwa.)  

   

   
  

Kopo e etswa ka lebitso la ka  
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Tlhaloso ya rekoto kapa 
karolo e amehang ya 
rekoto:  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Nomoro ya reference, 
ha e fumaneha:  

   

Dintlha tse ding tsa 
rekoto:   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

MOFUTA WA REKOTO                                                                                          
 (Tshwaya lebokoso le lokelang ka "X")  

Rekoto e ka mokgwa o ngotsweng kapa o porintilweng     

Rekoto e na le ditshwantshoRecord (sena se kenyelletsa dinepe, diselaete, direkoto tsa video, 
ditshwantsho tse entsweng ka khomputha, diseketjhe jj)   

   

Rekoto e na le mantswe a rekotilweng kapa tlhahisoleseding e ka hlahiswang ka mokgwa wa 
modumo  

   

Rekoto e bolokwa kompiyutheng kapa ka mokgwa wa elektroniki, kapa mokgwa o balehang wa 
motjhini  
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FOROMO YA PHIHLELLO                                                                                         
  (Tshwaya lebokose le lokelang ka “X”)  

Khophi e hatisitsweng ya rekoto (ho kenyelletswa dikhophi tsa ditshwantsho le ha e le dife, 
dingodilweng le tlhahisoleseding e bolokilweng khomputheng kapa ka mokgwa wa elektroniki kapa 
o balwang ke motjhini) 

   

Dingodilweng tsa ditshwantsho tse ngotsweng kapa tse hatisitsweng (sena se kenyelletsa dinepe, 
diselaete, direkoto tsa video, ditshwantsho tse entsweng ka khomputha, diseketjhe, jj)  

   

Phetolelo ya medumo (tokomane e ngotsweng kapa e hatisitsweng)     

Khophi ya rekoto ho flash drive (ho kenyeletswa ditshwantsho le medumo )     

Khophi ya rekoto ho compact disc drive (ho kenyeletswa ditshwantsho le medumo)     

Khophi ya rekoto e bolokilweng ho seva ya polokelo ya Cloud     

    

MOKGWA WA PHIHLELLO                                                                                       
(Tshwaya lebokoso le lokelang ka “X”)  

Tlhahlobo ya botho ya rekoto atereseng e ngodisitsweng ya mokgatlo wa setjhaba (ho kenyelletswa 
ho mamela mantswe a rekotilweng, tlhahisoleseding e ka fetolwang modumo kapa tlhahisoleseding 
e bolokilweng khomputheng kapa ka mokgwa wa elektroniki kapa o ka balwang ke motjhini)  

   

Ditshebeletso tsa poso atereseng ya poso     

Ditshebeletso tsa poso atereseng ya seterata      

Ditshebeletso tsa Khuriya atereseng ya seterata     

Tlhahisoleseding ya fekese ka mokgwa o ngotsweng le o hatisitsweng (ho kenyelletswa 
dingodilweng)  

   

Tlhahisoleseding ya imeili (ho kenyelletswa medumo ha ho kgoneha)    

Karolelano ka Cloud/phetisetso ya faele     

Puo e ka kgethwang:                                                                                                                                                  
(Ela hloko hore ha rekoto e sa fumanehe ka puo eo o e kgethang, phihlello e ka fumaneha ka puo eo 
rekoto e fumanehang ka yona) 

   

                           

                     

      

DINTLHA TSA TOKELO TSE KA SEBEDISWANG KAPA TSE KA SIRELETSWANG                                                      
Haeba sebaka se fanweng se sa lekana, ka kopo tswela ele leqepheng le leng ebe o le hokela Foromong ena. 

Mokopi o tshwanela ho Tekena maqephe ohle a tlatsetso.  
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Bontsha hore ke tokelo efe e 
tshwanelang ho sebediswa 
kapa ho sireletswa:  

   

   

   

   

   

Hlalosa hore na ke 
hobaneng ha rekoto e 
kopilweng e hlokeha bakeng 
sa tshebediso kapa 
tshireletso ya tokelo e 
boletsweng:   

   

   

   

   

   

                           

                     

 

 

 

 

 

DITEFISO 

a) Tefiso ya kopo e tshwanela ho lefuwa pele kopo e ka sekasekwa.                                                                                  
b) O tla tsebiswa hore tefiso sa phihlello e tshwanelang ho leshwa ke bokae.                                                                             
c) Tefiso e tshwanelang ho leshwa bakeng sa phihlello ya rekoto e itshetleha mokgweng oo phihlelo e   
d) kotjwang ka ona le nako e hlokehang bakeng sa dipatlisiso le tlhophiso ya rekoto.                                                                                                                       
e) Haeba  o na le tokelo ya ho sa lefelle tefiso efe kapa efe, ka kopo fana ka lebaka la tokelo eo  

Lebaka:    

   

   

   

   

   

   

O tla ngollwa ho tsebiswa hore kopo ya hao e amohetswe kapa e hanyeditswe mme ha e amohetswe, o tla 

bolellwa ka ditjeho haeba di le teng. Ka kopo bolela mokgwa oo o lakatsang ho fumana puisano ka ona: 
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Aterese ya poso  Fekese  Puisano ka mokgwa wa elektroniki (Hlakisa)  

         

                           

                     

E tekennwe __________________________mohla la____________kgweding ya _________________ 20 

_____ 

 
 

   

                                         

    
                 

 

Motekeno wa mokopi / motho eo kopo e etswang lebitsong la hae                       

    
 
 

                            

                

 

 

 

 

      

 BAKENG SA TSHEBETSO YA OFISING    

Nomoro ya referense:     

Dikopo tse fumanweng ke: 
(state rank, lebitso le fane 
ya Motlatsi wa moOfisiri wa 
tlhahisoleseding)  

   

Letsatsi la ho fumanwa:     

Tefiso ya phihlelo:     

Tjhelete ya peheletso (ha e 
le teng):  

   

                           

                     

.....................................................................  
                     

     

Motekeno wa Motlatsa moOfisiri   
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SEHLOMATHISO SA B – FOROMO YA 3  

FOROMO YA 3  

DITLAMORAO TSA KOPO LE TEFISO E LEFUWANG   

[Molawana wa 8.]  

Ela hloko:            

1.  Ha kopo ya hao e fanwe-  

(a) Tjhelete ya peheletso, (ha e le teng), e leshwa pele kopo e sebetswa; le   
(b) Rekoto e kopilweng /karolwana ya rekoto e tla ntshwafeela ha bopaki ba tefo bo fumanwe  2. Ka kopo 

sebedisa nomoro ya  e ka tlase mokgweng o mong le o mong wa puisano kamoso.  

              

              

HO:                 

 
              

Kopo ya hao, ya mohla la____________________, refers.  

              

1. O entse kopo ya:  
  

Tlhahlobo ya botho ya tlhahisoleseding (ho kenyelletswa ho mamela mantswe a rekotilweng, tlhahisoleseding 
e ka hlahiswang ka mokgwa wa modumo , kapa tlhahisoleseding e bolokilweng khomputheng kapa ka mokgwa 
wa elektroniki kapa mokgwa mokgwa o ka balwang ke motjhini) ha e lefellwe. O tshwanela ho etsa tumellano 
ya kopano bakeng sa tlhahlobo ya tlhahisoleseding le ho tlisa Foromo ena. Haeba o hloka mofuta ofe kapa 
ofe wa tlhahisobotjha ya tlhahisoleseding o tla ikarabella bakeng sa ditefiso tse behilweng ho Anekstjha ya B 
ya Melawana.   

KAPA  

2. O entse kopo ya:  
  

Dikhophi tse hatisitsweng tsa tlhahisoleseding (ho kenyelletswa dikhophi tsa ditshwantsho, dingodilweng tse 
khomputheng kapa elektroniki kapa mokgwa o balehang ka motjhini)  

Sengodilweng sa ditshwantsho tse vetjhuwale (ho kenyelletswa dinepe, diselaete, direkoto tsa video, ditshwantsho tse 
entsweng ka khomputha, diseketjhe, jj) 

Sengodilweng sa modumo (tokomane e ngotsweng kapa e hatisitsweng)  
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Khophi ya tlhahisoleseding ho flash drive (ho kenyelletswa ditshwantsho le medumo) 

Khophi ya tlhahisoleseding ho compact disc drive (ho kenyelletswa ditshwantsho tse bonahalang le medumo)  

Khophi ya rekoto e bolokilweng ho seva ya polokelo ya cloud   

              

      

3. E tla romellwa:  
  

Ditshebeletso tsa poso atereseng ya poso  

Ditshebeletso tsa poso atereseng ya 
seterataPostal  
Ditshebetso tsa Khuriya atereseng ya 

seterata  
Tlhahisoleseding ya Fekese ka mokgwa o ngotsweng kapa o hatisitsweng (ho kenyelletswa dingodilweng)  

Tlhahisoleseding ya imeili (ho kenyelletswa medumo ha ho kgoneha) 

Karolelano ka Cloud/phetisetso ya faele  

Puo e kgethilweng:                                                                                                                                                
(Ela hloko hore haeba rekoto e sa fumanehe ka puo eo o e kgethileng, phihlello e ka fumanwa ka puo eo rekoto e 
fumanehang ka yona)   

              

Ka kopo hlokomela hore kopo ya hao e:  

              

   
Atlehile  

   
 

   

    Ha e a atleha ka mabaka a latelang   
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4. Ditefiso tse lokelang ho lefuwa malebana le kopo ya hao:  

Aethemo  

Fotokhophi  

Khophi e hatisitsweng 

Bakeng sa khophi ya mokgwa o balehang ka 
khomputha:   

(i) Flash Drive  

      E tliswang ke mokopi   

(ii) Compact Disc  

      Ha e tlisitswe ke mokopi   

      Ha mokopi a e filwe 

Bakeng sa sengodilweng sa setshwantsho se 
bonahalang sa boholo ba A4 setshwantsho ka seng  

Khophi ya ditshwantsho  

Sengodilweng sa rekoto e mamelehang ya boholo ba 
A4 rekoto ka nngwe 
Bakeng sa Khophi ya rekoto e ka mamelwang  
   (i)  Flash Drive  

      E tliswang ka mokopi   
   (ii)  Compact Disc  
      Ha e tlisitswe ke mokopi   
      Ha mokopi a e filwe 

Poso,imeili kapa mokgwa ofe kapa ofe wa phetisetso 
wa elektroniki:  

PALOYOHLE:  

              

5. Tjhelete ya peheletso (ha patlisiso e feta dihora tse tsheletseng): 

              

   Ee      

              

Dihora tsa 
patlisiso     

              

Tjhelete e lokela ho lefuwa akhaonteng e latelang ya Banka:   
Lebitso la monga Akhaonte:  
Lefapha la Dipapadi,  
Boikgathollo, Bonono le Botjhaba  
Provense ya Kapa Botjhabela  
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ABSA YA BANKA  
   

 
Nomoro ya Akhaonte:      
41-0021-

5161  

Khoutu ya 

Lekala:  
ABS EC PUBL        
SECT

OR 

6300

97  
Nomoro ya referense:  

PAIA (lebitso &  
     

 
fane)  
kenya bopaki ba tefo ho: 

sibongile.mpofu@ecsrac.gov.za 

paia@ecsrac.gov.za  
              

e tekennwe ___________________________ mohla la ________ kgweding ya__________________ 20 

______  

              

                     

 
Motlatsi wa moOfisiri wa Tlhahisoleseding    

  

 

    
  

SEHLOMATHISO SA C – 

DITEFISO  

ANEKSTJHA YA B                                                                                    
DITEFISO  

                           

       

 

 

 

 

 

 

                          
  Ditefiso molemong wa mekgatlo ya setjhaba               
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Aethemo  Tlhaloso tjhelete  

1.  Tefiso ya koo e lefuwang ke mokopi e mong le e mong                R100.00                    

2.  Fotokhophi ya leqephe la boholo ba A4                            R1.50 leqephe kapa karolo.  

3.  
Khophi e hatisitsweng ya leqephe la boholo ba A4                

            
R1.50 leqephe kapa karolo.  

4.  

Bakeng sa khohi ka mokgwa o balwang ke  khomputha:                

(i) Flash drive (e tliswang ke mokopi)   
       

 
   

(ii) Compact disc  
            

         
   

           
         

       

R40.00               

        

      

      

    .  ha e tlisitswe ke mokopi  
                

   R40.00               

    .  ha mokopi a e filwe                      R60.00                    

5.  Bakeng sa sengodilweng sa ditshwantsho tse bonahalang, leqephe ka leng 
la boholo ba A4 Tshebeletso e tla etswa ka 

thoko e tla itshetleha  
tjheleteng  e tla bitswa ke 
Mofani wa Tshebeletso.   6.  

Khophi ya ditshwantsho tse bonahalang  

7.  Sengodilweng sa rekoto e mamelwang, leqephe la boholo ba A4  R24.00                    

8.  

Khophi ya rekoto e mamelwang ho:  

(i) Flash drive (e tliswang ke mokopi)   
     

   
   

(ii) Compact disc              

              

           
         

       

R40.00               

        

      

      

    .  Ha e tlisitswe ke mokopi  
                

   R40.00               

    .  ha mokopi a e filwe                      R60.00                    

9.  

Ho batla le ho lokisa rekoto bakeng sa hora e nngwe le e nngwe kapa 
karolo ya hora ho sa kenyelletswe hora ya pele e hlokehang ka mokgwa o 
utlwahalang bakeng sa ho batla le ho lokisa.  .  

R100.00  

 Ho sa fete theko ya  R300.00  

10.  Tjhelete ya peheletso: haeba patlo e feta dihora tse 6 

Karolo ya boraro ya tjhelete ka 
kopo ka nngwe e badilweng ho 
ya ka aethemo ya 2 ho ya ho 
8.  

11.  Poso, imeili kapa phetisetso le ha e le efe feela ya elektroniki   Paloyohle ya ditjeho , ha di le 
teng.  
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Ditefiso bakeng sa lekala la poraefete                                       

     
Aethemo  Tlhaloson  Tjhelete 

1.           Tefiso ya mokopi e lefuwang ke mokopi e mong le e mong                R140.00                    

2.           
Fotokhophi/khophi e hatisitsweng e botsho le bosweu ya boholo ba A4  

          
R2.00 leqephe kapa karolo.  

3.           
Khophi e hatisitsweng ya boholo ba leqephe la A4                

            
R2.00 leqephe kapa karolo.  

4.           

     
   

    

Bakeng sa khophi  ka mokgwa o balwang ke khomputha:                

(iii)  Flash drive (e tliswang ke mokopi)   
      

   

           
         

       

R40.00               
     
   

    

     
   

    

Compact  

(iv)   
 
                  

  
   

disc  

   .  
  

Ha e tlisitswe ke mokopi 
              

   

        

      

      

R40.00               

     
   

    

   .     Ha mokopi a e filwe                  R60.00                    

5.           Bakeng sa dingodilweng tsa ditshwantsho tse bonahalang bakeng sa 
leqephe ka leng la boholo ba A4        

Tshebeletso e tla etswa ka 
thoko e tla itshetleha  tjheleteng  
e tla bitswa ke Mofani wa 

Tshebeletso.   
   

  
6.           Khophi ya ditshwantsho tse bonahalang                               

7.           Sengodilweng sa rekoto e mamelwang, leqephe la boholo ba A4  R24.00                    

8.           

     
   

    

Khophi ya rekoto e mamelwang:                           

(v)  
  

Flash drive (e tliswang ke mokopi)  
      

   

           
         

       

R40.00               
     
   

    

     
   

    

     
   

    

Compact  

(vi)   
 
                  

  
   

disc  

     .   Ha e tlisitswe ke mokopi           
  

   
 

Ha mokopi a e filwe  

        

      

      

R40.00               

R60.00                    

9.  

Ho batla le ho lokisa rekoto bakeng sa hora e nngwe le e nngwe kapa 
karolo ya hora ho sa kenyelletswe hora ya pele e hlokehang ka mokgwa o 
utlwahalang bakeng sa ho batla le ho lokisa.   

R145.00  

           

       

Ho sa fete paloyohle ya theko ya                          R435.00                    

10.        Tjhelete ya peheletso ha tefo e feta dihora tse 6:                   
Karolo ya boraro ya kopo ka 

nngwe e badilweng ho ya ka 
diaethemo tsa 2 ho ya ho 8. 

11.        Poso, imeili kapa phetisetso efe kapa efe ya elektroniki             Tjhelete e nepahetseng ya 
ditjeho, ha di le teng.  
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             SEHLOMATHISO SA D – BOIPILETSO BA KA HARE  

FOROMO YA 4  

HO HLAHLELA BOIPILETSO BA KA HARE 

[Molawana wa 9.]  

                          

             

    
Nomoro ya referense: ______________________________  

                           

                           

    

DINTLHA KA MOKGATLO WA SETJHABA  

Lebitso la Mokgatlo wa setjhaba:     

Lebitso le Fane ya Motlatsi wa Moofisiri wa 
Tlhahisoleseding:     

DINTLHA TSA MOTLETLEBI YA HLAHLELANG BOIPILETSO BA KA HARE  

Mabitso ka botlalo:     

Nomoro ya Boitsebiso:     

Aterese ya poso:     

Dinomoro tsa 
kgokahano:  

Mohala. (B):     Fekese:     

selefounu:     

Aterese ya imeili     

Na boipiletso ba ka hare bo hlahlelwa bakeng sa motho e mong? Ee    Tjhe     

Haeba Karabo ke “ee”, boemo boo boipiletso ba ka hare bakeng sa motho e mong bo 
hlahlelwang: (Bopaki ba boemo boo boipiletso bo hlahlelwang, haeba bo le teng bo 
tshwanela ho hokelwa.)   

   

DINTLHA TSA MOTHO EO BOIPILETSO BA KA HARE BO HLAHLELWANG MOLEMONG WA HAE (ha bo hlahlelwa ke 
motho wa boraro)  

Mabitso ka botlalo     

Nomoro ya Boitsebiso:     
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Aterese ya poso:     

Dinomoro tsa 
kgokahano:  

Mohala. (B):     Fekese:     

Selefounur:     

Aterese ya imeili:     

QETO EO BOIPILETSO BO HLAHLELWANG KGAHLANO LE YONA                                           
(tshwaya lebokoso le loketseng ka "X")  

Ho latolwa ha kopo ya phihlello:     

Qeto malebana le ditefiso tse boletsweng hoy a ka karolo ya 22 ya Molao:      

Qeto malebana le katoloso ya nako eo kopo e tshwanelang ho sebetswa ka yona ho ya ka karolo ya 26(1) ya Molao:  
   

Qeto ho ya ka karolo ya  29 (3) ya Molao ho latolo phihlelo ka mokgwa oo mokopi a kopileng ka ona:      

Qeto  ya ho fana ka kopo ya phihlelo:     

MABAKA A BOIPILETSO                                                                             
(Haeba sebaka se fanweng se sa lekana, ka kopo tswela pele leqepheng le leng ebe o le hokela foromong ena, maqehe ohle a 

tlatsetso a lokela ho tekenwa) 

Bolela mabaka ao 
boipiletso ba ka hare bo 
thehilweng hodima ona:  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Bolela tlhahisoleseding 
efe kapa efe e ka bang 
bohlokwa ha ho lekolwa 
boipiletso:  

   

   

   

   



  
  

Page 42 of 52  

  

   

   

   

   

   

   

                           

                          

   

    

O tla tsebiswa ka lengolo ka qeto ya boipiletso ba hao ba ka hare.  Ka kopo bontsha mokgwa oo o ka ratang ho 

tsebiswa ka ona:  

                           

                          

   

    

Aterese ya poso  Fekese  Puisano ya elektroniki (Ka kopo 
hlakisa)  

         

                           

                          

     

  
E tekennwe _____________________________ mohla la______ kgweding ya ___________________ 20 

______  

                                             

                           

 
 Motekeno wa moipiletsi/ motho wa boraro                                    
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BAKENG SA TSHEBETSO YA OFISING 

REKOTO YA SEMMUSO YA BOIPILETSO BA KA HARE  

Boipiletso bo amohetswe ke:                                                                                              
(boemo ba mmuso, lebitso le fane ya Motlatsi wa moOfisiri wa Tlhaisoleseding)    

Letsatsi la kamohelo:     

Boipiletso bo felehetswang ke mabaka a qeto ya Motlatsi wa moOfisiri wa Tlhahisoleseding  le dintlha tsa 
motho wa boraro eo rekoto e amanang le yen abo kentsweng ke moOfisiri: moo ho hlokahalang, Motlatsi wa 
Tlhahisoleseding  

Ee    

Tjhe     

DITLAMORAO TSA BOIPILETSO   

Ho hana kopo ya phihlello. Ho 
tiisitswe?   

Ee    Qeto e ntjha 
(Haeba e sa 
tiiswa) 

    

 

   
Tjhe     

Ditefiso (Karolo ya 22).                           
Di tiisitswe?          

Ee     Qeto e ntjha 
(Haeba e sa 
tiiswa)    

Tjhe    

Katoloso (Karolo ya 26 (1)). E 
tiisitswe?   

Ee    Qeto e ntjha 
(Haeba e sa 
tiiswa) 

       
  

 Tjhe         

Phihlello (Karolo 29 (3).                          
E tiisitswe?  

Ee     Qeto e ntjha 
(Haeba e sa 
tiiswa)    

Tjhe    

Kopo ya phihlello e fanwe.              E 
tiisitswe?    

Ee     Qeto e ntjha 
(Haeba e sa 
tiiswa) 

   
Tjhe    

                           

                          

   

    
E tekennwe _______________________________ mohla la______ kgweding ya ______________ 20 ____  

                           

                          

   

    
Balaodi ba loketseng                        

                           

     

 

    

SEHLOMATHISO SA E – TLETLEBO  
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 FOROMO YA 5                                                                                      HO KENYA TLETLEBO  

   
[Molawana wa 10.]  

                           

                          

               

  
Ela hloko:  

Foromo e entswe ho thusa mokopi ( eo mona ka tlase a bitswang “Motletlebi”) ho kopa tekolo botjha 

ya karabelo kapa ho se arabele ha mokgatlo wa setjhaba kapa lekala la poraefete ha ho kotjwa   
1. Ho fihlella direkoto tlasa Molao Wa Phahamiso Ya Ho Fihlella Tlhahisoleseding, 2000 (Molao wa 2 wa 2000 

(”PAIA”).  Ka kopo tlasa foromo ena mme o e romele ho molaodi wa tlhahisoleseding kapa o tlatse 

forormo marangrang ya tletlebo e fumanehang ho  https://www.justice.gov.za/inforeg/.   

2. PAIA e neha setho sa setjhaba tokelo ya ho kenya tletlebo ho molaodi wa tlhahisoleseding ka mofuta ofe 

kapa ofe wa ditletlebo tse hlahellang ka botlalo ho karolo ya E ya forormo ena ya tletlebo  

Ke leano la Molaodi wa Tlhahisoleseding ho kgutlisetsa morao ho batlisisa kapa ho hanyetsana le 

tletlebo haeba   

3. Motletlebi ha a qala ka ho neha mokgatlo wa setjhaba kapa lekala la poraefete (eo 

ho tloha mona e tla bitswa “Mokgatlo”) monyetla wa ho arabela le ho leka ho rarolla 

mathata. Ho thusa Mokgatlo ho sebetsana le dingongoreho pele o ikopanya le 

molaodi wa Tlhahisoleseding o tlamehile ho tlatsa foromo e behilweng ya PAIA mme 

o e romele Mokgatlong.  
  

4. Khophi ya foromo ena e tla iswa Mokgatlong e le sehlooho sa tletlebo.  Tlhahisoleseding eo o fanang ka 

yona foromong ena, e hoketsweng foromong ena kapa eo o trla fana ka yona hamamorao, e tla 

sebediswa feela ho leka ho rarolla bothata, ntle le haeba ho boletswe hosele mona.  
5. Molaodi wa Tlhahisoleseding o tla mohela tletlebo ya hao hang feela ha o nnetefatsa ho latela 

ditlhokahalo tse ka tlase.   

6. Ka kopo hokela dikhophi tsa ditokomane tse latelang, ha o na le tsona:    
  

      
.      Khophi ya foromo ho mokgatlo e kopang phihlello ya direkoto;    

  
      

.      Karabo ya mokgatlo tletlebong ya hao kapa kopong ya hao ya phihlello; 
  

      
.          Kgokahano le ha e le efe pakeng tsa hao le mokgatlo malebana le kopo;   

  
      

.      Khophi ya foromo ya boipiletso, haeba tletlebo ya hao e amana le mokgatlo wa setjhaba;  
  

      
.      Karabo ya Mokgatlo boipiletsong ba hao;  

  
      

.        Ngollano efe kapa efe pakeng tsa hao le Mokgatlo malebana le boipiletso ba hao;  
  

      
.  Ditokomane tse o dumellang ho kena lebitsong la motho e mong (ha ho lokela);  

  
      

. Taelo ya Lekgotla kapa ditokomane tsa lekgotla tse amanang le tletlebo ya hao, ha di le teng.  
  

7. Haeba sebaka se fanweng Foromong ena se sa lekana, kenya tlhahisoleseding e le anekstjha Foromong 

ena ebe o Tekena leqephe ka leng.   

                           

   
  

HO:   Molaodi wa Tlhahisoleseding 

                  P.O Box 31533                                                                                                                                      
Braamfontein,                                                                                                                                       
2017  

  Aterese ya imeili:       inforeg@justice.gov.za                                    
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  Nomoro ya Mohala:       +27 (0) 10 023 5200                                   

     

      
  

BOEMO BA MOTHO/MOTHO YA HLAHLELANG TLETLEBO  
   

(Tshwaya ka "X")  
  

                           

                          
                     Tletlebo       

        ka bowena 
                         

             

  Moemedi wa motletlebi                                          

                    

  Motho wa boraro                                               

     

                          

                          

DITLHOKAHALO    

Na o ile wa kenya kopo (Foromo ya PAIA) ya phihlello ya rekoto ya 
mokgatlo wa setjhaba /poraefete?   Ee     Tjhe     

Na matsatsi a 30 a fetile ho tloha letsatsing leo o neng o kenya foromo 
ya hao ya PAIA?   

Ee  
   

The 
   

Na o se o entse mekgwatsamaiso yohle ya boipiletso ba ka hare 
kgahlano le qeto ya Motlatsi wa moOfisiri wa mokgatlo wa setjhaba? 

Ee  
   

The 
   

Na o kile wa etsa kopa lekgotleng bakeng sa kimollo e mloketseng 
malebana le taba ee?  

Ee  
   

The 
   

                          

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           

 BAKENG SA TSHEBEDISO KE MOLAODI 
WA TLHAHISOLESEDING FEELA 

 

E amohetswe ke: (Mabitso ka 
botlalo)  

    

Boemo:      
Motekeno:      
Tletlebo e amahetswe:  Ee     tjhe     
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Nomoro ya referense:      

       

    

   

         

        

     
                           

           

                           

           

  Setempe se nang le mohla                                 

     

                           

           

                            

  

        

                           

                          

               

Aterese ya poso  Fekese  
Dipuisano tse ding tsa elektroniki               

(Ka kopo hlakisa)  

         

                           

                          

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 KAROLO YA A                                                                                    
TLHAHISOLESEDING YA BOTHO YA MOTLETLEBI  

Mabitso ka botlalo:     

Nomoro ya boitsebiso:     

Aterese ya poso:     

Aterese ya seterata:     

Aterese ya imeili:     
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Dinomoro tsa 
kgokahano:  

Mohala. 
(B):  

   Fekese     

Selefounu    

KAROLO YA B                                                                                    
TLHAHISOLESEDING KA MOEMEDI 

(Tlatsa haeba feela o tla ba le moemedi. Matla a Mmuelli wa Molao a lokela ho hokelwa haeba motletlebi a  e na le 
moemedi hosing jwalo, tletlebo e tla latolwa)  

Mabitso a moemedi ka 
botlalo     

Mofuta wa boemedi:  
   

Nomoro ya 
boitsebiso/nomoro ya 
ngodiso:  

   

Aterese ya poso:     

Aterese ya seterata:     

Aterese ya imeili    

Dinomoro tsa 
kgokahano:  

Mohlala. 
(B):  

   Fekese     

Selefounu     

KAROLO YA C                                                                                    
TLHAHISOLESEDING KA MOTHO WA BORARO(Ka kopo hokela lengolo la 

tumello) 

Mofuta wa mokgatlo:  Poraefete    Setjhaba     

Lebitso la mokgatlo wa 
poraefete kapa wa 
setjhaba  

   

Nomoro ya Ngodiso         
(ha e le teng):     

Lebitso, surname le 
boemo ba motho ya 
dumelletsweng ho 
hlahlela tletlebo:  

   

Aterese ya poso:     

Aterese ya seterata:     

Aterese ya imeili     

Dinomoro tsa 
kgokahano:  

Mohala. 
(B):  

   Fekese     

Selefounu     
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KAROLO YA D 
MOKGATLO OO TLETLEBO E HLAHLELWANG KGAHLANO LE ONA 

Mofuta wa Mokgatlo:  Poraefete     Ya setjhaba     

Lebitso la mokgatlo wa 
setjhaba /poraefete:     

Nomoro ya ngodiso        
(He e le teng):     

 

Lebitso, fane le boemo 
ba motho eo o ileng wa 
sebetsana le yena 
mokgatlong wa 
poraefete/wa setjhaba 
ho leka ho rarolla 
tletlebo ya hao kapa 
kopo ya phihlello ya 
tlhahisoleseding.  

   

Aterese ya poso:     

Aterese ya seterata:     

Aterese ya imeili:     

Dinomoro tsa 
kgokahano:  

Mohala. 
(B):  

   Fekese     

Cellular     

Nomoro ya reference e 
fanweng (Ha e le teng):     

KAROLO YA E                                                                                    
TLETLEBO                                                                             Re bolelle ka mehato eo oe nkileng ho leka ho 

rarolla tletlebo ya hao ( Ditletlebo di tshwanela ho kenngwa mokgatlong wa setjhaba pele ho arabelwa le bakeng sa 

ditharollo tse ka kgonehang; hon a le mekgelo e lekanyeditsweng)                           

   

   

   

   

   

   

   

   

Letsatsi leo kopo ya phihlelo ya direkoto e rometsweng ka 
lona:  

   

Ka kopo hlakisa mofuta wa ditokelo tse lokelang ho 
sebediswa kapa ho sireletswa haeba molaodi a le 
kgahlano le mokgatlo wa poraefete:  
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Na o kile wa leka ho rarolla bothata boo le mokgatlo?  Ee     Tjhe     

Ha ho le jwalo, o e fumane neng? (Ka kopo hokela lengolo 
ho kopo ena)     

Na o entse boipiletso kgahlano le qeto ya Motlatsi wa moOfisiri wa 
Tlhahisoleseding?  Ee     Tjhe     

Haeba ho jwalo, o kentse boipiletso neng?     

Na o entse kopo Lekgotleng bakeng sa kimollo e nepahetseng mabapi le 
taba ee?  Ee     Tjhe     

Haeba ho jwalo, ka kopo bolela hore na Lekgotla le ile la 
ahlola neng? Ka kopo hokela Taelo ya Lekgotla, haeba e le 
teng.   

   

KAROLO YA F                                                                                     
MOKGWA WA PHIHLELLO HO DIREKOTO KA BOTLALO                                                      (Ka kopo 

kgetha e le nngwe kapa ka hodimo ho tse latelang ho hlalosa tletlebo ya hao ho Molaodi wa Tlhahisoleseding) 

Boipiletso bo sa atlehang                        
(Karolo ya 77A(2)(a) kapa karolo ya   
77A(3)(a) ya PAIA)  

Ke ipileditse kgahlano le qeto ya 
mokgatlo wa setjhaba mme 
boipiletso ha bo a atleha.     

 

Kopo ya tshwarelo e sa atlehang:                                   
(Karolo ya 77A(2)(b) le 75(2) ya 
PAIA)  

Ke hlahletse boipiletso ba ka 
kgahlano le mokgatlo wa setjhaba 
ka mora oho nako mme ka etsa 
kopo ya tshwarelo mme kopo ya 
tshwarelo e ile ya qhalwa.   

   

Ho hana kopo ya phihlelo:         
77A (2) (c) (i) or 77A (2) (d) (i) 
kapa  
77A (3) (b) tsa PAIA)  

Ke ile ka etsa kopo ya phihlelo ya 
tlhahisoleseding e tshwerweng ke 
mokgatlo mme kopo eo ya hanwa 
kapa ya hanwa ka mokgwa o 
itseng.  

   

Mokgatlo o hloka hore ke lefe tefiso 
mme ke bona e le ngata haholo 
(Dikarolo  
22 kapa 54 tsa PAIA)  

Thendara kapa tefo ya tefiso e 
behilweng.      

Thendara kapa tefo ya tjhelete ya 
poeletso.     

Tefo ya tjhelete ya peheletso: 
(Karolo ya 22 (4) ya PAIA)  

Motlatsi wa moOfisiri wa 
Tlhahisoleseding o hanne ho lefa 
tjhelete ya peheletso e neng e 
lefuwe bakeng sa kopo ya phihlelo e 
latotsweng.   

   

Ho se dumellane le keketso ya 
nako: (Dikarolo 26 kapa 57 tsa 
PAIA)  

Mokgatlo o nkile qeto yah o eketsa 
nako yah o arabela kopo ya ka 
mme a ke dumellane le keketso ya 
nako e kopilweng kapa keketso ya 
nako e nkuweng ho arabela kopo ya 
ka ya phihlelo.   
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Mokgwa wa phihlelo o latotswe 
(Karolo ya 29  
(3) kapa 60 (a) tsa PAIA)  

Ke kopile phihlello ka mokgwa o 
itseng le o utlwahalang mme 
mokgwa o jwalo wa phihlello wa 
latolwa.   

   

Ho nkwa e le ho hana: (Karolo ya 
27 kapa 58 ya PAIA)  

Ke matsatsi a fetang a 30 esale ke 
etsa kopo ya ka mme a ke so 
fumane qeto.   

   

Nako ya keketso e fedile mme ha 
ho Karabo e fumanweng.     

Phatlalatso e sa nepahalang ya 
rekoto: (Mabaka a tlamang a ho 
hana phihlello ya rekoto)  

Direkoto (tse ipapisitseng le 
mabaka a ho hanwa ha phihlello) 
di senotswe ka mokgwa o sa 
lokelang/o sa utlwahaleng.  

   

Ha ho na mabaka a lekaneng a ho 
hanwa ha phihlelo: (Karolo ya 56 
(3)  
(a) ya PAIA)  

Kopo ya ka ya ho fihlella e 
hannwe, mme ha ho mabaka a 
utlwahalang kala a lekaneng a ho 
hanwa a fanweng ho kenyeletswa 
le dipehelo tsa Molao ona, tseo ho 
neng ho itshetlehuwe ka tsona 
bakeng sa ho hana.   

   

Phihlello ya karolwana feela ya 
rekoto: (Karolwana ya 28 (2) kapa 
59 (2) ya PAIA)  

Phihlelo ya karolo feela ya direkoto 
e fanwe mme ke dumela hore 
direkoto tse ngata di ka be di 
senotswe.   

   

Nyahlatso ya Tefiso: (Karolo ya 22 
(8) kapa 54  
(8) ya PAIA)  

A ke kgone ho lefa tefiso mme kopo 
ya ka ya ho nyahlatsa tefiso e 
latotswe.   

   

Direkoto tse ke keng tsa fumanwa 
kapa tse siyo: (Karolo ya 23 kapa 
ya 55 ya  
PAIA)  

Mokgatlo o bontshitse hore tse ling 
kapa direkoto tsohle tse kopilweng 
ha di yo mm eke dumela hore 
direkoto tse ngata di teng.  

   

Ho hloleha ho hlahisa direkoto  
Mokgatlo o nkile qeto yah o mpha 
direkoto tse kopilweng empa a ke 
so di fumane.   

   

Ha ho na matla  (tshebetso kapa 
tshireletso ya ditokelo dife kapa dife 
): (Karolo ya  
50 (1) (a) ya PAIA)  

Mokgatlo o bontshitse hore direkoto 
tse kopilweng ha di a kenyeletswa 
ho PAIA mm eke latotse. 

   

Kopo e se nang thuso kapa e 
kgathatsang: (Karolo ya 45 ya 
PAIA)  

Mokgatlo o bontshitse hore kopo ya 
ka ha e na thuso kapa e a kgopisa 
mme a ke dumellane le seo. 

   

Tse ding: (Ka kopo hlalosa):     
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KAROLO YA G 
DITLAMORAO TSE LEBELLETSWENG                                                                       O nahana hore Molaodi 

wa Tlhahisoleseding a ka o thusa jwang? Hlalosa sephetho kapa ditlamorao tseo o di hlakang.   

   

   

   

   

   

   

KAROLO YA H 
DITUMELLANO  

                           

                          

               

  Motheo wa semolao wa ditumellano tse latelang o hlalositswe ka hara Tsebiso Ya lekunutu ya kamoo o ka 

bolokang tokomane ya hao ya tletlebo. Ho tle Molaodi wa Tlhahisoleseding a sebetsane le tletlebo ya 

hao, o lokela ho lekola le leng le le leng la mabokoso a tekolo a ka tlase ho bontsha tumelo:  

                           

                          

             

Ke a dumela hore Molaodi wa tlhahisoleseding a ka sebedisa tlhahisoleding eo ho nehelanweng ka 

yona tletlebong ya ka ho thusetsa ditabeng tsa dipatlisiso tse mabapi le phahamiso ya tokelo ya 

phihlello ya tlhahisoleseding hammoho le tshireletso ya tokelo ya lekunutu Afrika Borwa. Ke a 

utlwisisa hore Molaodi wa Tlhahisoleseding a ke ke a kenyelletsa  tlhahisoleseding ya ka ya botho 

kapa e ntlhalosang tlalehong le ha ele efe ya setjhaba, le hore tlhahisoleseding ya ka ya botho e ntse 

e tshireleditswe ke Molawana wa Tshireletso ya Tlhahisoleseding ya Botho,2013 (Molawana No. 4 wa 

2013). Ke a utlwisisa hore haeba ha ke dumele, Molaodi wa Tlhahisoleseding o ntsa tla sebetsana le 

tletlebo ya ka.  
                           

                          

               

  
Tlhahisoleseding e foromong ena ke nnete ho ya ka hohle kamoo ke tsebang ke bile ke dumelang ka teng.  
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 Ke fana ka tumello ho Molaodi wa Tlhahisoleseding ho bokella tlhahisoleding ya ka ya botho (jwalo ka   

 tlhahisoleseding ka nna foromong ena ya tletlebo) le ho e sebedisa ho sebetsana le tletlebo ya ditokelo tsa 

ka tsa  

 botho mabapi le tokelo ya ho fihlella tlhahisoleseding le/kapa tshireletso ya tokelo ya lekunutu.  
                           

                          

               
Ke fana ka tumello le ho ba ke mang (jwalo ka ramosebetsi, monehelani wa tshebeletso, paki) ya 

nang le tlhahisoleseding e hlokehang ho sebetsana le tletlebo ya ka ho arolelana ka yona le Molaodi 

wa Tlhahisoleseding. Molaodi wa Tlhahisoleseding a ka fumana tlhahisolesding ena ka ho bua le 

dipaki kapa ho kopa direkoto tse ngotsweng. Ho itshetlehile mofuteng wa tletlebo, direkoto di ka 

kenyelletsa difaele tsa basebetsi kapa Lesedi/datha ya ramosebetsi, direkoto tsa bongaka kapa tsa 

sepetlele le tlhahisoleseding ka ditjhelete kapa tsa Molefi wa lekgetho.  

                           

                          

               

 Haeba e nngwe ya dikgokahano tsa ka tsa tlhahisoleseding e fetoha nakong ya tshebetso ya tletlebo, 

ke boikarabelo ba ka ho tsebisa Molaodi wa tlhahisoleseding; ho seng jwalo tletlebo ya ka e 

iphumana e dieha kapa ebile e kwetswe.  

                           

                          

               

     
E tekennwe _______________________ ka la _________ kgweding ya _____________________ 20 ______  

  
                           

                          

               

                           

                          

               

      
                                      

              

         
     Motletlebi/Moemedi/Motho ya emetseng motho wa boraro semmuso

 
                     

     
                           

                          

               

  

   

   

   


